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REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO - KRIZEVACKA ZUPANIJA
OPCINA PETERANEC
Opéinski nacelnik

KLASA: 401-01/15-01/01
URBROJ: 2137/12-15-1
Peteranec, 10, sijeénja 2015.

Temeljem ¢lanka 47. Statuta Opcéine Peteranec (,SluZbeni glasnik Koprivnicke -
krizevacke Zupanije” broj 6/13), Op¢inski nacelnik Opéine Peteranec donosi

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.

Procedura stvaranja ugovornih obveza koje iziskuju nabavu roba, usluga i radova, kao i
sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za obavljanje osnovne djelatnosti Opéine Peteranec
regulirane su zakonima, propisima i Statutom Opéine, a ovim aktom se u skladu s navedenim
propisima razraduje njihovo provodenje.

Frocedura je razlicita, ovisno da li se radi o:

- redovito] godiSnjoj nabavi roba i usluga (potro3ni materijal u najiirem smislu rijeci, kao
npr. sredstva za Cid¢enje, uredski materijal i dr.)

- investicijskom ulaganju i tekuéem odrZavanju

- izvanrednim potrebama za nabavom koje se pojave, a nisu predvidene pod tockom a) i
b)

- drugim ugovornim obvezama koje nisu vezane za nabavu (npr.sklapanje ugovora sa
poslovnim subjektima, davanje u zakup poslovnog prostora, suradnje s drugim jedinicama
lokalne, podruéne i regionalne samouprave i dr.

PROCEDURA REDOVITE G’DDISN]E NABAVE ROBA I USLUGA
Clanak 2.

Opéinski nafelnik predlaze Prorafun, projekcije i razvojne programe te u suradnji sa
jedinstvenim upravnim odjelom Opéine izraduje financijski plan za proratunsku godinu, a
donosi ga Opcinsko vijefe Opdine Peteranec.

Ma temelju Prorafuna Opdéine Peteranec Opéinski nafelnik donosi Plan nabave. Prije
izrade Plana nabave Opdéinski nacelnik mora imati na uvid:

- realizacija svih ugovora u prethodnom obraéunskom razdoblju

- podloge za sve predmete nabave sa planiranim koli¢inama, za svaku stavku podloge na
bazi utrofenih koli¢ina u prethodnom proraéunskom razdoblju, korigiranih izbacivanjem stavki
koje vise nisu potrebne i unosom eventualno potrebnih novih stavki.

U skladu s Planom nabave i dostavljenim podlogama Opéinski nacelnik i Jedinstveni
upravni odjel pristupaju provodenju postupka nabave na slijedeci nadin:



-za postupke nabave ¢ija je godinja planirana vrijednost manja od 70. 000 kn (bez PDV-
a) postupak se provodi jednostavnim pozivom za dostavu ponuda uobiajenim ponuditeljima, a
nakon dostave ponuda Opcinski naéelnik nudi sklapanje ugovora u pravilu onom ponuditelju
koji je ponudio najnizu cijenu

-za postupke nabave ¢ija je godisnja planirana vrijednost 70.000 kn (bez PDV-a) i veca,
Opcinski nacelnik donosi internu odluku kojom odreduje vrstu postupka (u pravilu otvoreni
postupak), te odreduje ovlasti pojedinih osoba koje ce sudjelovati u postupku. Na temelju
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, Povjerenstvo predlaZe Opéinskom vijeéu donosenje odluke
o odabiru odnosno ponistenju postupka, te nakon proteka propisanih rokova potpisuje Ugovor
ili Okvirni sporazum. Konkretne nabave iz okvirnog sporazuma, a obzirom da se radi o robi &iju
kolifinu je telko predvidjeti €ak i u kraéim vremenskim periodima, obavljat ¢e se izdavanjem
narudibenica dobavljatima. Opéinski nacelnik, vodeéi racuna o financijskom poloZaju Opcine
Peteranec, moZe pismenim nalogom zabraniti izdavanje narudibenica za odredenu robu u
odredenom periodu,
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ponuditeljima
Ugovor/okvirni Opcinski Opéinski Po donesenoj Ugovor
sporazum natelnik sklapa | natelnik Odluci Okvirni
ugovor/okvirni Sporazum
Sporazum sa
ndabranim
ponuditeljima
Objava ugovora Objava u EQJN Opcinski U roku od 48 dana | Ugovor
nacelnik Registar

ugovora




Zaprimanje Unosenje Referent za Do isteka Ugovor/okvirni
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informacijski racunovodstveni primka
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Pracenje Po potrebi o izvrienju
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INVESTICIJSKO ULAGAN]JE I TEKUCE ODRZAVANJE
Clanak 3.

Investicijsko i tekuce odrZavanje provodi se na temelju Proratuna i Razvojnog plana
Opcine Peteranec.

Za predmete nabave cija je vrijednost iznad 20.000 kn (bez PDV-a) a ispod 70.000 kn
{bez PDV-a) u pravilu se traze ponude od najmanje tri ponuditelja. Ponude prikuplja Jedinstveni
upravni odjel bez posebne procedure, suglasnost na odabranu ponudu potpisom potvrduje
Opéinski nacelnik potpisuje narudZbenicu i pristupa se realizaciji nabave. lznimno, ako zbog
odredenih specificnosti pojedinog predmeta nabave (npr. prilagodavanje veé postojetem
tehnitkom rjeSenju, nedostatak veceg broja ponuditelja na trZistu, nabava strogo odredene robe)
nije moguce pribaviti tri ponude, narudzbenica se izdaje na temelju jedne ponude. Biljeiku o
istom potpisuje Opéinski nacelnik na ponudi.

Za predmete nabave Cija je planirana vrijednost 70.000 kn (bez PDV-a) ili vefa, na
odgovarajudi nadin primjenjuje se navedeno pod tockom A) Procedura redovite godinje nabave
roba i usluga. Za odredene vrijednosti investicijskog ulaganja i tekuéeg odriavanja odredene
Statutom Opéine, odluku donosi Opéinske vijece. Plan nabave, izmjene Plana nabave, provodenje
postupaka i pradenje izvrienja provodi Jedinstveni upravni odjel Opcine Peteranec.




IZVANREDNE POTREBE ZA NABAVOM KOJE SE POJAVE,
A NISU PREDVIDENE TOCKAMA A) i B)

Clanak 4.

Ukoliko se pojavi potreba za nabavom robe/usluga/radova koja nije mogla biti
predvidena planom nabave, ako se radi o nekim vrstama usluga [popravcei i sL). Ake je vrijednost
predmeta nabave ispod 70.000 kn (bez PDV-a) nabavu prethodne odobrava Opéinski nacelnik
potpisom potpunc ispunjene narudibenice, a ako se radi o predmetu nabave iznad 70.000 kn
(bez PDV-a) ili vige, primjenjuje se vec opisani postupak o femu internu odluku donosi Opéinski
nafelnik. Pri donofenju odluke za odobrenje takve nabave Opcinski nacelnik je vezan obvezom
postojanja planiranih financijskih sredstava i iskljutive snosi odgovornost za isto.

DRUGE UGOVORNE OBVEZE KOJE NISU VEZANE ZA NABAVU
Clanak 5.

Posebnim propisima i Statutom Ustanove regulirano je stvaranje ugovornih obveza koje
nisu vezane za nabavu kao npr:
-procedura za davanje u zakup poslovnog prostora predvidena je zakonskim propisima,
-procedura za sklapanje ugovora o suradnji s drugim zdravstvenim ustanovama nije
posebno propisana, itd.

Za provodenje procedure prilikom stvaranja takvih ugovornih obveza odgovoran je
Opcinski nac¢elnik Opcine Peteranec.

Clanak 6 .

Stupanjem na snagu ove Procedure stvaranja ugovornih obveza prestaje wvaZiti
dosadadnja Procedura stvaranja obveza u Opdini Peteranec KLASA: 401-01/12-01,/01, URBROJ:
2137/12-12-2 od 30. ofujka 2012. godine.

Ova Procedura stvaranja ugovornih obveza stupa na snagu danom dono3enja, a objavit e
se na oglasnim plo¢ama i slufbenoj stranici Opéine Peteranec.
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